
Hoja: 1/5
Tesorería

Fase Actividad Tiempo

Inversiones

Presupuesto ContabilidadRecursos 
Financieros Banco

R
ecu

Verifica vencimientos  
por concepto de 
inversiones vía 
sistema 

I005

Diario

Imprime oficio rsos F

Consulta movimientos Diario

p e o c o
de confirmación 
de vencimiento

Oficio de 
confirmación 
con sello del 

banco

Oficio de 
confirmació

n Fin
an

c

Consulta movimientos 
de ingresos generado 
por las diferentes 
áreas  

DiarioI006

Imprime reporte 
de movimientos 
de ingresos y de 

proyecciones

cieros

Obtiene el flujo de 
egresos 
considerando los 
pagos prioritarios así Diario

I010

p y

p g p
como los pagos 
programados de 
conformidad a las 
fechas establecidas
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Tesorería

Fase Actividad TiempoPresupuesto Contabilidad
Recursos 

Financieros

1

Banco  

R
ecuConsulta el monto 

disponible para 
inversión  calculado Diario

I006

rsos F

por el sistema 
tomando en cuenta 
el compromiso  

Diario

Imprime reporte 
de monto 
disponible Fin

an
c

Diario

Realiza sondeo  de 
tasas de rendimiento 
a los distintos plazos, 
se calculan tasas 
equivalentes y de 

cieros

acuerdo al flujo de 
efectivo se cierra la 
inversión

DiarioGenera oficios de 
confirmación vía 
sistema

I010

Imprime oficio de 
confirmación
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confirmación
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Fase Actividad
Recursos 

Financieros Presupuesto Contabilidad Tiempo

2

Banco  

R
ecuSe realizan las 

transferencias 
bancarias para Diario

I011

rsos F

fondear las cuentas 
de acuerdo a las 
operaciones 
realizadas

Diario

Fin
an

c

I015 Registra las 
operaciones 
realizadas por 
concepto de 
inversiones y

Diario

Información por 
concepto de inversión 
y transferencia  

cieros

inversiones y 
transferencia vía 
sistema

I020 Elabora la 
“Situación Bancaria”
vía sistema

Diario

Imprime 
“situación 
b i ”
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bancaria”
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Fase Actividad
Recursos 

Financieros Presupuesto Contabilidad Tiempo

3

Banco  

R
ecu

Se realizan las 
conciliaciones 
bancarias

Diario

I025

Imprime rsos F

S i i t d l

Diario
conciliación 

Fin
an

c

Seguimiento de las 
inversiones 
realizadas a la vista 
y a plazo 

Diario

I030

cieros

Consulta de  I031
rendimientos 
obtenidos 
indicando el monto 
y numero de 
contrato

Diario

I031

Imprime 
documento de 
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Fase Actividad
Recursos 

Financieros Presupuesto Contabilidad Tiempo

4 R
ecu

Consulta  la tasa 
promedio de 
inversión diaria y 
mensual y se Diario y

I035

rsos F

mensual y  se 
comparan con las 
tasa de referencia del 
mercado financiero

Diario y  
MensualImprime 

documento de 
inversión

Fin
an

cConsulta saldo total 
invertido diario así
como los ingresos y Diario

I040 cieros

g y
egresos realizados, 
clasificados por sus 
diversos conceptos

Fin 

Diario
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