
Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 1/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

Conciliación de 
boletos, tarjetas, 
recargas y

•Formatos de entrada  de boletos y tarjetas a la 
bóveda 
•Formato de salida de boletos y tarjetas de

CRF Consulta  e imprime 
información de los Diario 

recargas y 
expendedores

•Formato de salida  de boletos  y tarjetas de 
bóveda
•Ficha de depósitos  bancarios  
•Reporte  (acta) boletos y tarjetas  por  faltante,  
defectuosos , dañados
•Memorándum de ingresos C

on
tab

reportes de ventas y  
depósitos bancarios Generan los registros 

contables por los 
movimientos en bóveda 

bilidadDiario

Genera reporte de 
las  ventas en 
taquillas y 
expendedores en

005

d    

expendedores  en 
unidades y precio de 
venta 

Imprime reporte de ventas por tarjeta
1

Imprime reporte  de ventas  por tarjeta 
boletos y recargas 
Expediente  de la taquillera
(faltantes y sobrantes)
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Reporte del 
desglose del 
deposito



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 2/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

1

CDiario

010 Consulta y verifica el 
reporte de la venta y 
depósitos de boletos, 
tarjetas y recargas 
contra registros 

Memorándum de ingreso 
Fichas de deposito

C
on

tab

g
contables 

bilidad

Si

No  
Correcto 

d    

Emite reporte y en 
su caso elabora 
notas aclaratorias

015

Si 

Diario y 
Mensual

Aclaración  de 
diferencias 

notas aclaratorias 
para firma de 
ambas áreas 

Mensual
Conciliación  de boletos 
Conciliación de tarjetas inteligentes 
y recargas en taquillas
Conciliación de tarjetas inteligentes y
recargas en expendedores  
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Fin



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 3/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

Conciliación de 
cartas de crédito 

C

Registra  
movimientos de 
apertura y/o 
ampliación (vigencia 

Diario

005

C
on

tab

o monto) y pago de 
cartas de crédito en 
su moneda de 
origen

Formato F-10 

Vigencia de las 
cartas de crédito 

bilidad

010 Verifica la aplicación 
contable (gasto ó 
activo)

Diario

Aclaración de 
diferencias

d       

diferencias 

Estado de cuenta 
de las cartas de 
crédito

Consulta de 
status de carta 
de crédito

Mensual Genera  reporte 
para firma de 
ambas áreas y es su 
caso se elaboran 
notas aclaratorias

015
Conciliación de 
cartas de crédito

crédito de crédito 
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notas aclaratorias

Fin 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 4/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

Conciliación de 
aportaciones del 
gobierno del Distrito

CRegistra cedulas de 
ingreso que contiene 

005
Diario

gobierno del Distrito 
Federal

Registro de 
reembolsos C

on
tab

las cuentas por 
liquidar certificadas

Reembolsos 
Memo. Ingreso 
Oficio de presupuesto
Edo. de cuenta  de banco bilidad

Verifican la 
aplicación contable 
presupuestal de los 
rubros de gasto 
corriente y gastos 
de inversión

010
Diario  

CLC
Relación de CLC expedidas y autorizadas
Por las Gerencias de Presupuesto y R. F.

d    

de inversión

Emite reporte y en 
su caso notas 
aclaratorias para 
firma de las áreas 

Diario y 
Mensual  

015

Reporte o 
conciliación

Seguimiento de 
todas las CLC 
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Fin 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 5/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

Conciliación de 
PATR`S Y CONVENIOS  

CMensual 
Elabora y registra 
recibos tipo “A” 
derivado de 

005

C
on

tab

contraprestación y 
en su caso recibos 
tipo “B” por 
actualización y 
recargos bilidad010 Consulta y verifica 
el registro contable 
de la facturación

d       

Mensual

de la facturación 
así como los pagos 
de cada 
permisionario

Facturación:
Memorándum  de ingreso
Recibos tipo “A” 

Recuperación :
Memorándum de ingresos
Recibos tipo “A” por el 
pago total 
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1

p g
Recibos tipo “B” 
actualización  



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 6/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

1
Reporte de conciliación 
de arrendamientos

C

En forma conjunta 
verifican los 
movimientos y 

015

Mensual

de arrendamientos 
•Por facturación 
•Por la recuperación  

C
on

tab

y
saldos y en su caso 
se elaboran notas 
aclaratorias

Reporte de conciliación 
de ingresos por 
arrendamientos 
•Por facturación 
•Por la recuperación bilidad

Emite reporte para 
firma por ambas 
áreas  

Mensual020

d       

Fin 

Reporte de conciliación 
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Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 7/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

Conciliación contable 
presupuestal de 

Emite reportes para 
validación

005

p p
ingresos

Realiza la afectación 
por cada registro de 
ingreso C

on
ta010 Emite la conciliación 

para validación y

Diario 

Genera concentrado de 
ingresos  abilida

Mensual 

para validación   y 
Vo. Bo. 

g

Imprime 
concentrado 

ad      Mensual 

Identifican 
diferencias y 
elabora notas 
aclaratorias  

015

Imprime 
•comprobación de ingresos contables
•Resumen de ingreso por código 
•Detalle de ingresos por código
•Ingresos contables sin movimiento bancario    ac a ato as

Anexan notas 
aclaratorias al 
reporte de

Mensual 

Ingresa notas 
aclaratorias 
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reporte de 
conciliación y se 
firma por las áreas  

Fin 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 8/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad

Tiempo

Conciliación de venta 
de material de 

Almacenes 

Genera movimiento contable 

C

Registra y envía 
cedulas de ingreso Diario

005

deshecho

Actualización  de los 
costos por mes

por cedula de ingreso

C
on

tab

Registra y envía 
actas de retiro de 
los diferentes 

RM

costos  por mes 

Genera movimiento 
contable por la salida 
de almacén bilidad

Mensualmateriales de 
deshecho por 
comprador

Memo. De ingreso 
Constancia de retención  de impuesto 
Recibo de tipo “B”, Contrato de venta, 
Recibo de pesaje, Actas  circunstanciada 
FUMMR, formato de autorización de salida d

Mensual

010 Genera 
concentrado por 
comprador para 
verificar cifras y 
revisar diferencias 
para su aclaración

Checar los saldo 
para evitar 

b i
Consulta:
Constancias de retiro

Ingresan notas 
aclaratorias 

para su aclaración 

Emite reporte de 
retiro de bienes y 
pagos por 
comprador y en su

015
Mensual

Reporte por 
comprador y 

sobregiros Constancias de retiro 
Constancia de ingresos 
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Fin 

comprador y en su 
caso notas 
aclaratorias  para 
firma por ambas 
áreas  

producto y 
costo 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 9/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

Conciliación 
Jurídica Laboral 

Gerencia
Jurídica 

C005 Consulta 
Mensual

Registro contable 
de los asuntos en 
litigio 

C
on

tab

reporte de los 
casos que se 
encuentran en 
litigio Consulta de listados 

de juicios laborables bilidad

Verifica los saldos  
reportados  por  
Jurídico contra 
registros contables

010 Mensual 

Impresión de 
juicios laborables  
a  detalle  

d

registros contables 

Actualiza adeudos015

Mensual 

Actualiza adeudos 
y formula oficio a 
Jurídico con las 
observaciones que 
correspondan

015

Póliza contable 
y oficio 
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Fin 

y

Impresión de 
póliza 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 10/14

Recursos 
financieros  Contabilidad Presupuesto  Fase Actividad Tiempo

Conciliación Jurídica 
(DGCOSTC)

Gerencia
Jurídica 

CMensual 

Registro contable de 
los asuntos en litigio  

C
on

tab

005 Consulta informe 
de los casos que 
se encuentran en 
litigio. 

Impresión de juicios 
de contratistas a

Consulta de listados de 
juicio de contratistas  

bilidad

010

Mensual 

Verifica los saldos  
reportados  por  
Jurídico contra

de contratistas   a  
detalle  

d

015

Jurídico contra 
registros contables 

Actualiza adeudos015

Mensual 

Actualiza adeudos 
y formula oficio a 
Jurídico con las 
observaciones que 
correspondan Póliza contable  Oficio con 

observaciones 
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Fin Póliza contable  y 
conciliación 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 11/14

Fase Actividad TiempoPresupuestoContabilidad Recursos 
Financieros

Conciliación contable-
presupuestal de egresos

Realiza  corte de 
operaciones  al 
periodo  establecido 

005
Mensual 

C

Reporte 
comparativo 

Verifica los registros 
contables y 
presupuestales vía 
sistema, se 
identifican las  
partidas no

010

Mensual 

C
on

tabReporte

Corrección
de
índices
o claves de Reportepartidas no 

conciliadas y se 
analizan contra las 
pólizas ; en su caso 
se corrigen índices. 

bilidad

Reporte 
corrección 

o claves de
origen

Reporte 
de diferencias 

Validan cifras y 
generan los reportes 
de la conciliación y 
de aclaraciones de 
diferencias para 
firma de ambas

Mensual 

d

Aclaraciones de
diferencias 

Reporte 
de diferencias

con aclaraciones 

Reporte 
Conciliación  

firma de ambas 
áreas.

Genera  carátula de 
conciliación 
contable-
presupuestal de

020

Mensual 
Carátula de
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presupuestal de 
egresos, firman 
ambas áreas Fin

Carátula de
conciliación 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 12/14

Fase Actividad TiempoPresupuestoContabilidad Recursos 
Financieros

Coord. Almacén 

Conciliación de 

Obtiene saldos 
de almacén al

RM

Almacenes 

Mensual C

de almacén al 
cierre de mes 

C
on

tab

Reporte 
Saldos de
almacén 

Genera conciliación 
con base al saldo de 
la coord. de almacén 
contra el saldo del 
estado de situación 
fi i í

Mensual 
005

bilidadConciliación 
financiera vía 
sistema.

d

Mensual Imprime cédula de 
conciliación para 
firma de ambas 
áreas 

010

Reporte de 
conciliación 
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Fin 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 13/14

Fase Actividad TiempoPresupuestoContabilidad Recursos 
Financieros

Conciliación de 
reconocimientos  al 
personal por años depersonal por años de 
servicios

Registra  los 
movimientos de 
entrada y salida.
Proporciona corte de 

RF
Diario y 
mensual C

R t dp
existencias en 
bóveda   

C
on

tab

Reporte de 
saldos 

Genera la 
conciliación de los 
saldos contra las 
existencias en

005
Mensual 

bilidadConciliación 
existencias en 
bóveda

Imprime cédula de010

d

Imprime cédula de 
conciliación y envía 
para firma

010

Mensual 

Reporte de
conciliación  
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Fin 



Fecha: 

Conciliaciones
(Propuesta) Hoja: 14/14

Fase Actividad TiempoPresupuestoContabilidad Recursos 
Financieros

Conciliaciones de 
cuentas de cheques 
e inversiones

Incorpora al sistema 
movimientos diarios 
con bancos y casas de 
bolsa 

e inversiones 

RF Diario 

C

Genera la conciliación 
de las operaciones 
registradas contra los 
movimientos de  los 

005

C
on

tabInstrucción de inversión 
Comprobante de trasferencia bancaria  
Edo de cuenta

estados de cuenta e 
identifica las partidas 
de excepción

Diario y 
mensual 

bilidad

Edo. de cuenta 
Confirmación de las operaciones por 
banco o casa de bolsa  
Movimiento diario con bancos 

Verificación de partidas 
Consulta de depósitos por

Emite y envía  los 
reportes  individuales 
de  conciliación por 
cuenta de cheques y 

010

Mensual 

d       

no conciliadas Consulta de depósitos por 
conceptos y por taquilla 

por contrato de 
inversiones y en su 
caso las nota de 
aclaración 

Reporte de conciliación 
bancaria de cheques y 
contratos de inversión   
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Fin 


